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前言

石河子大学大学生毕业设计（论文）管理系统是主要针对毕业设计

（论文）教学环节的相关需求开发的云服务平台和标准化管理工具，实

现了管理服务、在线沟通、备份存储等各方面功能，并与知网抄袭检测

系统无缝对接，贯穿毕业设计（论文）教学环节的全过程。推行大学生

毕业设计（论文）管理系统，可为学院、教学系（教研室）、指导教师

和学生提供数字化、智能化、流程化、规范化的“一站式”专业服务，

不仅能够帮助提高大学生毕业设计（论文）管理信息化水平，实现全流

程、数字化的操作和管理，还能通过云服务平台实现学校历史数据的永

久保存和后续使用。
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一、 系统登录

登录网址：http://shzu.co.cnki.net/，校园网和校外网均可使用。

在右侧输入用户名、密码、验证码，选择角色“教师”，点击登录

进入系统。

进入后，学期选默认的 2017-2018 学年，如果有多种角色，请点击

“指导教师”。
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进入系统后，界面如上图所示。

右侧是通知公告区域，可供查看；

左侧是功能区，下面会逐一讲解。

二、 用户设置

1. 修改密码

请在此修改初始密码，建议修改为跟青果教务系统密码一致，以便

于记忆。密码如忘记可联系学院教科办。
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2. 个人信息维护

老师们可在个人信息维护内补齐信息，方便学生和管理人员查看。

三、 师生双选管理

师生双选管理下有七个选项：

 教师申报课题 —— 教师进行申报课题操 作，

支持盲选，指定学生，团队课题三种形式

 审核学生选题 —— 学生选择您的课题后，需

要您在此进行是否愿意指导的操作；同意后您

两人确定双选关系。

 审核学生申报课题 —— 学生主动提交给您的课题，需要在此进行审核，之后

专业负责人也要审核；都审核通过后您两人可确定双选关系。（此功能未开通）

 查看团队课题 —— 查看您不作为第一导师的团队课题。
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 查看师生双选信息 —— 此处显示所有与您确定双选关系的学生信息。

 提交和下发任务书 —— 提交和下发任务书。

下面逐一讲解上述功能

1. 教师申报课题

教师申报课题 → 录入课题

上图是课题申报第一页。 点击下一步，进入课题申报第二页。

上图是课题申报第二页。
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学生可选专业：可面向全校；可面向部分专业（多选专业）；可面

向所属专业（单一专业），一般选择面向所属专业。

上图是课题申报第二页须填写内容。具体要求如下：完成课题所需

时间填写教学大纲规定周数，如 12周；实习（考察）地点根据实际情况

填写，没有填无；论文（设计）地点一般填写石河子大学，如有特殊情

况（于校外实习基地进行等），请报学院毕业论文（设计）领导小组，

经审查通过后填写。

本科毕业论文（设计）试行导师负责制，一般情况下只能有一位指

导教师，如有符合《石河子大学本科生毕业设计（论文）工作条例》的

情况，可指定第二导师。系统管理以第一导师为主。
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团队课题功能未使用，请勿点击。

指定学生：勾选后直接指定指导学生，课题不会进入盲选池，审核

通过后直接跟学生确定双选关系。

填好后点击添加课题，审核状态是“等待专业负责人审核”，待审

核完毕后，课题才算成立。在审核之前，可点击右侧的“修改”按钮，

修改课题信息。审核完毕审核状态显示“审核通过”。

2. 审核学生选题

此界面会显示您的课题被哪位学生选择了。点击通过，师生即可确

定双选关系，点击不通过，课题会再次进入盲选池（学生再无法选择此

课题）。

通过后，审核状态变为“通过”。如果您点错或者反悔，可点击“重

置”按钮，则课题会重新打入盲选池。重置操作在提交任务书之前可以

进行。
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3. 审核学生申报课题

此功能未开通，请忽略。

4. 查看团队课题

此处可查看“您不作为第一导师的团队课题”，蓝框操作内有查看

按钮。

5. 查看师生双选关系

显示所有与您确定双选关系的学生，课题列表。
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6. 提交和下发任务书

提交和下发任务书 → 提交

填入内容后，检查无误后，点击“提交任务书”

此时状态为自动变为“审核通过”，无法自行修改。同时任务书会

自动下发给学生，学生可查看。
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四、 被委托操作

被委托操作不进行使用。

切换角色

如果您的账号还被赋予了其它角色，点击页面右上角的“切换”,即可选

择其他角色。

以上内容一般要求在 2017-2018 学年秋季学期结束前文成。
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五、 过程文档管理

春季学期开学后，毕业论文（设计）正式全面展开，以下内容学校

模版配置中，根据各专业培养方案不同，后期内容可能会稍有差别。

1. 审核学生开题报告

此界面会显示所有学生提交的开题报告，审核状态部分会显示具体

状态。点击详细可以查看学生提交的开题报告具体内容。如下图：

可以查看开题报告具体内容、查看审核记录和历史记录，并对开题

报告进行审核。
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必须填写审核意见否则无法提交，如果审核错误想进行修改只能联

系学院教学秘书进行操作。

2. 审核学生中期报告

此界面会显示所有学生提交的中期报告，审核状态部分会显示具体状态。

点击详细可以查看学生提交的中期报告具体内容。如下图：



14

可以查看中期报告具体内容、查看审核记录和历史记录，并对中期

报告进行审核。

必须填写审核意见否则无法提交，如果审核错误想进行修改只能联

系学院教学秘书进行操作。

3. 审核学生指导记录

此界面会显示所有学生提交的指导记录，审核状态部分会显示具体

状态。点击详细可以查看学生提交的指导记录具体内容，如下图：

可以查看指导记录具体内容，并对指导记录进行审核。必须填写审

核意见否则无法提交。

如果学生提交了多次列表中仅会显示最后一次提交的名称，如需要

查看以前学生提交的需要点击查看历史记录按钮，会显示出学生多次提
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交的内容。如下图：

点击查看按钮可以对之前的指导记录进行查看和审核，已审核的可

以进行允许学生修改或者删除指导记录操作。要求整个毕业论文（设计）

过程，指导记录提交和审核不得少于 20 次。

4. 审核学生外文译文和原文

此界面会显示所有学生提交的外文译文和原文，审核状态部分会显示具

体状态。点击详细可以查看学生提交的外文译文和原文具体内容。如下

图：
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一但审核后暂时无法修改，请各位老师慎重审核。

5. 审核学生文献综述

此界面会显示所有学生提交的文献综述，审核状态部分会显示具体状态。

点击详细可以查看学生提交文献综述具体内容。如下图：
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可以对文献综述进行审核，必须填写审核意见否则无法提交，如果

审核错误想进行修改只能联系学院教学秘书进行操作。

6. 审核学生毕业设计（论文）

此界面会显示所有学生提交的毕业设计（论文），审核状态部分会

显示具体状态。点击详细可以查看学生提交的毕业设计（论文）具体内

容，如下图：
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系统提供写作助手辅助功能帮助教师对学生论文的指导，根据学校

具体设置，导师确认检测后才能检测的，导师可以选择在确认检测前、

确认检测后以及检测结果出具后对学生论文进行审核。

必须填写审核意见否则无法提交检测，如果学生提交了多次列表中

仅会显示最后一次提交的名称，如需要查看以前学生提交的文档，需要

点击查看历史记录按钮，会显示出学生多次提交的内容。如下图：

根据学校具体设置指导教师可以查看学生论文查重结果（仅复制

比），如下图：
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本手册目前截至到提交审核毕业设计（论文）流程，后续会根据学

校进度更新手册。

谢谢观看。
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整体流程：

< 管理员 > 设置学年信息

<教学秘书> 相关账号配置

<指导教师> 拟题申报

< 系主任 > 审核课题

< 师 生 > 双选课题

<指导教师> 提交任务书

< 学 生 > 查看任务书

准备工作

拟提选题

任务书签订

< 学 生 > 提交开题报告（含

外文翻译、文献综述等）

<指导教师> 审核

< 学 生 > 提交中检报告

< 学 生 > 提交课题成稿

<指导教师> 审核

<指导教师> 审核

知网系统自动查重

<指导教师> 初审学生答辩资格

（给定指导成绩）

< 系主任 > 评审（指派盲审；

盲审专家给定评阅成绩）

<教学秘书> 安排答辩（指派盲

审；指定答辩秘书）

< 师 生 > 参加答辩

<答辩秘书> 录入答辩成绩

系统生成最终成绩

<教学秘书> 添加优秀论文

开题阶段

中检阶段

成稿提交

及重复率检测

成稿提交

及评阅

评审、答辩

及推优


