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第一章 总 则 

  

2016 214

2016 50

 

  

 

 

  

 

第二章  会议分类 
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第三章  审批和预算 

  

1  

1  

 

2  

1
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第四章  会议天数 

  1  

  2  

第五章  会议人数 

  50

 

   

第六章  会议地点 

  

 

  

 

第七章  会议费开支范围 

  



 

 - 5 - 

 

  

 

 

第八章  会议费开支渠道 

  

 

  

 

 

第九章  会议费开支标准 
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340 130 80
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第十章  会议费报销 

  

2

 

  

 

 

第十一章  监督与追责 
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( )  

第十二章  附则 

  2017 3 1  

   

 

1  

2  
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附表 1: 

会议名称  

会议地点  会议起止时间  

主办者  承办者  

会议费支出预算 

住宿费 伙食费 交通费 其他费 国际费 小计 

      

会议经费来源  

科研负责人 

或单位（加盖公章）

意见 

意见： 

 

签名：                             年    月     日 

计财处审核意见 

意见： 

 

签名（公章）：                     年    月     日 

分管校领导 

审批意见 

意见： 

 

签名：                             年    月     日 

注明：1.本表中的其他费包括会议场地租金、资料费、办公用品购置费、医药费、保险费、互联

网服务费等。 

      2.本表中的国际费包括同声传译翻译费、同声传译设备租金。 

3.一次会议填报一张，不够可自行加页复制。 
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附表 2: 

会议负责人  依托单位  

会议名称  

会议地点  
会议 

时间 
 

日 期 
地 

点 

天

数 

住

宿

费 

伙

食

费 

交

通

费 

其他

费 

国

际

费 

 

小计 
月 日 至 月 日 

  至           

  至           

合 计        

特殊事项： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

负责人：                  财务审核：               报销经办人： 

注明：1.本表中的其他费包括会议场地租金、资料费、办公用品购置费、医药费、保险费、互联

网服务费等。 

      2.本表中的国际费包括同声传译翻译费、同声传译设备租金。 
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